2 Baies en Montreuillois

POLE OPERATIONNEL
DIRECTION DE LA CULTURE
RESEAU DE LECTURE PUBLIQUE

Agent d’accueil en médiatheque : Fiche de poste

Au sein du réseau de Lecture publique de la CA2BM, couvrant 46 communes et 68.000 habitants,
constitué d’une médiathéque communautaire téte de réseau (Berck-sur-Mer, 1800m?) et de trois
médiathéques communautaires de proximité (Rang-du-Fliers, Conchil-le-Temple et Attin).

Missions

Principales :
Accueil du public : inscription — prét/restitution/réservation de documents —
renseignements — orientation dans les espaces et sur le portail

Documents : réception des commandes — traitement physique et rangement — réparations —

désherbage physique — bulletinage

Accueil de groupes

Actions/ateliers de médiation aupreés des publics
Navette des documents

Complémentaires :
Informatisation des documents : notices bibliographiques et d’exemplaires
Participation a I'acquisition et la gestion des ressources pour des domaines/publics précis
Participation a des groupes de travail thématiques
Veille professionnelle
Participation a I'action culturelle

Localisation géographique principale : le territoire de la CA2BM
Type de recrutement : statutaire ou contractuel
Niveau de responsabilité : catégorie C

Profil recherché

Cadre d’emploi des adjoints du patrimoine, des adjoints d’animation, des adjoints administratifs.

Compétences et qualités requises

Culture générale, curiosité intellectuelle

Discrétion, réserve et présentation irréprochable
Capacité d’écoute, d’adaptation et dynamisme



Sens du travail en équipe et respect des organisations
Curiosité intellectuelle

Godt du travail soigné

Intérét pour les projets

Date limite de candidature :
Contact et informations : service des Ressources Humaines

Permis de conduire B

Poste a pourvoir au 1" novembre 2021



